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Premessa:

Questo software nasce per rispondere alle principali esigenze di gestione delle pratiche burocratiche degli
studi professionali che si occupano di sicurezza/ambiente/qualita.

Grazie a questo software i professionisti con la loro attivita di consulenza e le aziende con la gestione degli
adempimenti, potranno tenere sempre sotto controllo le scadenze in modo organizzato e funzionale alle
proprie esigenze.

Grazie a questo software sara possibile:

- Archiviare documenti di sistema;

- Archiviare modulistica per la gestione delle attivita;

- Avere chiaro lo sviluppo e I'evoluzione di ogni pratica;

- Registrare e scadenzare tutti gli eventi di ciascuna pratica;
- Gestire le scadenze cogenti;

il software e stato creato per agevolare |'attivita di:

- uffici aziendali HSE;

- uffici del personale;

- professionisti nel settore della sicurezza sul lavoro;
- medici del lavoro.



1. PANORAMICA SUL SOFTWARE

1.1. Requisiti di sistema
Browser Crome

1.2. Procedura per l'installazione della demo
Inserire I'indirizzo del sito https://texoapp.it/

[®] TexcApp - Piattaforma online di - X +

& G {t & texoappit

POF to Word Conve... autelcom MAIL FOCUS AMBIL... 4+ Pecpostaslettroni.. [ DaPDFaDOC-Co.. [ Calendsr S scucls & ErogazioniCorsiAul..

@ TEXO

Vai all’attivazione della demo:

compila i campi

ATTIVA LA DEMO 24 ORE GRATIS 4

Inserisci i dati e attiva subito il tuo account demo 24h gratuito! Guarda

tu stesso come TEXO pud semplificare il tuo lavoro!

Il tuo nome
La tua email

Cliccando "invia", acconsento alla creazione di un account demo

gratuito e alla ricezione di ulteriori informazioni su TEXO

Comparira

Cliccando "invia", acconsento alla creazione di un account demo

gratuito e alla ricezione di ulteriori informazioni su TEXO

Grazie per il tuo messaggio- E stato inviato.

Lo

@ Downloads | Appro...

ACQUISTA

f

o

in|



Vai alla mail che hai inerito come indirizzo di ricevimento della demo, e segui le indicazioni

Grazie per aver richiesto ['accesso all'account demo.

Accedi subito per poter provare di persona tutte le funzionalita di TEXO:
https://demo.texoapp.it

Clicca su "CREAACCOUNT DEMO" per generare un account.

Ricorda che il sistema resetta l'intero account demo dopo 24h, ma siamo sicuri che dopo pochi minuti di utilizzo ti renderai conto di
quanto efficiente, pratico e facile da usare sia la nostra piattaforma TEXO.

Bueon lavorol
Texo

www texoapp.it

Creazione account cliccando sul pulsante CREA ACCOUNT DEMO

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

Se non hai un account clicca sul pulsante per generare un account DEMO
L'account DEMO rimarra attive 24h, al termine delle quali tutti i dati e i documenti inseriti verranno eliminati.

CREAACCOUNT DEMO

Username:

Password

LOGIN

Ti comparira la seguente schermata

TEXO

PANNELLO DI CONTROLLO

(V] ACCOUNT CREATO CON SUCCESSO

Utilizza le seguenti credenziali per effettuare il login.

USERNAME: demo_00031
PASSWORD: s4L3HyMt

L'account rimarra attivo per 24h

Se non hai un account clicca sul pulsante per generare un account DEMO.
L'account DEMO rimarra attivo 24h, al termine delle quali tutti i dati e i documenti inseriti verranno eliminati.

CREAACCOUNT DEMO

Username:

Password:

LOGIN



Inserisci i dati indicati nella tabella blu su Username e Password e comparira il pannello di controllo

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

pemo 31 & LOGOUT

¥ SEIQUI: Pannello di controllo » login

Anagrafiche
Aziende Filiali ; Risorse Mansioni Contratti @ — Categorie Documenti
Anagrafiche aziende Eﬁaﬁmagrafiche filiali f \ Anagrafiche risorse Anagrafiche delle Anagrafiche dei contratti | | === Aziende
; ; mansioni " — Categorie documenti
- = aziende

@ " Categorie Documenti
Risorse

Categorie documenti
risorse

Documenti Aziende Documenti Risorse Esportazioni
Gestione e avvisi Gestione e awvisi ﬂg Esportazioni file ZIP
documenti relativi alle documenti relativi alle -

aziende e alle filiali risorse

In questo modo potrai iniziare a visionare il software potendo eseguire delle simulazioni che si
cancelleranno automaticamente al termine del periodo di prova della demo.

1.3. Prova della demo
Inizia con il creare I'anagrafica della tua azienda:

Aziende
Anagrafiche aziende

clicca sul menu Aziende e comparira la seguente schermata

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

| [Genomnazions v

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Aziende peEmo 31 & LOGOU

Pagina 1 di 1 - Risulati- 1 Righe per pagina [ ]

Codice—[Rilmermo— [Asienda | JPNA - [Codice Fiscale | [Revoca |Creasione |Ukimamodiica —
2211220 17:09

28 AZIENDA DEMO 31 ] @

Pagina 1di 1 - Risultati: 1 Righe per pagina: n

Clicca su azienda demo e potrai compilare tutti i campi dell’anagrafica aziendale che appariranno nella
schermata seguente



TEXO
PAMNELLO DI CONTROLL
¥ BE1 QUL Fannallo d conrollo » Aziende » el

* = cwmgs shiskgutan.

Al termine della compilazione clicca su salva e comparira l'indicazione di aggiornamento dell’anagrafica

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEIQUI: Pannello di controllo » Aziende » edit DpEMO 31 2 LOGOUT

\ | [Denominazions___+]

Pagina 1di 1 - Risultati- 1 Righe per pagina: [100_| ()
T T - -
28 AZIENDA DEMO 31 et 02110090681 mscktaT5p55c632d datri agostin a’;éﬂ; s tzfgﬂzfgu‘gﬁ?

Pagina 1di 1 - Risultati: 1 Righe per pagina u

Adesso torna su pannello di controllo cliccandoci sopra

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Aziende » edit

F"agina 1 di 1 - Risultati: 1

e e ——

62015 - Montesilvan
AZIENDA DEMO 31 VIA VESTINA 328



Tornerai sulla schermata iniziale dove protrai continuare ad effettuare gli inserimenti cliccando sui menu
Filiali o Risorse e poi sul tasto inserisci nuovo.

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

SEI QUI: Pannello di controllo pemo 31 £ LOGOUT

Anagrafiche

Aziende Filiali a Risorse Mansioni Contratti
Anagrafiche aziende EEEAnagrafiche filiali 4 \ Anagrafiche risorse Anagrafiche dells Anagrafiche dei contratti
;___; mansioni

[] Categorie Documenti
Aziende

Categorie documenti
= aziende

Categorie documenti
risorse

Documenti Aziende Documenti Risorse Esportazioni
Gestione e avvisi Gestione e avvisi Eg Esportazioni file ZIP
documenti relativi alle documenti relativi alle -

aziende e alle filiali risorse

Ultimati gli inserimenti nella parte anagrafiche potrai passare all’inserimento dei Documenti

Documenti Aziende ¥ Documenti Risorse Esportazioni
Gestione e avvisi s | Gestione e avvisi ﬁg Esportazioni file ZIP
documenti relativi alle —— ] documenti relativi alle -4

aziende e alle filiali risorse

Come in precedenza clicca sulla scritta Documenti Aziendali che fara comparire la seguente pagina

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Aziende pEmo 31 8 LOGOL
[ | [azienda ~]
Pagina 1 di 1 - Risultati: 1 Righe per pagina n
Rifintemo [Azienda | | [202CCIAA[203DURC|230iTERRA|310P Snomina|320MCnomina|410AInomina|460CP1|510nominaRSPP|570RLS[880DVR] [ [ |
65015 - Montesilvano O
AZIENDA DEMO 31 (PE) d'atri agostine Gl
VIAVESTINA 328

Pagina 1 di 1 - Risultati: 1

Righe per pagina B

Clicca su azienda Dem

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO




Clicca su Inserisci/Modifica

|Azienda 228

| Denominazione: AZIENDA DEMO 31
| SEDE: 65015 - Montzsilvana (PE}
WIAVESTINA 328

Codice Fiscale: msckiaT5p55c832d

_lPadﬂzhm' ekt D i Aziende - AZIENDA DEMO 31
g ]
*Data Ulima Verifiea &l
Data Prossima Verfies|
MNote]
A
Tiloalegst ]
Datzalegzte|
Note Allagatol
2 e
i et e Allegati Messun file selezionato
[ 1IN
| Nessuna filale disponibde -
Inizia a compilare i campi e ad allegare il file
Documenti Aziende - AZIENDA DEMO 31 x
* Categoria| NUOVA CATEGORIA v

* Nome categoria [texo app |

* Data Ultima Verifica M:_""E
Data Prossima Verifica 53

Notelcontrollare funzionamento app

i
Titolo allegati|modulo di verifica |
Data allegato|18/05/2020 =]
Note Allegato compilare ogni campo

e

Allegafl | Scegli file | modulo verifica docx

Dimensione massima: 32 Mb
Estensioni consentite: pdf, doc, docx, zip, xls, xIsx, rar, 7z, Jpg, jpeg

Inserisci

10



Clicca su NI e procedi con altro documento della stessa categoria o altra categoria, oppure chiudi il
pannello cliccando sull’asterisco

NDA DEMO 31 x -

EA M AT A aal

Ritornerete nella seguente schermata aggiornata

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Aziende » edit

SEWE!

Documenti Aziende @ InserisciModifca

::Espandituﬂo | Categoria ‘ Data ‘ Scadenza ‘ Note ‘
| 4 texo app ‘24:10-‘2015 ‘19:02-‘2021 ‘comrol\arefunzwonamemoapp ‘

Nascondi tutto

SEWE!

Documenti Filiali

> Espandi tutto Nessuna filiale disponibile

Nascondi tutto

SEWE!

* = campi obbligatori.

Cliccando su SALVA tornerai alla schermata del pannello di controllo

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Aziende » edit

Pagina 1 di 1 - Risultati: 1

Codice _[Rifinterno __|Azienda |

30 AZIENDA DEMO 31
Pagina 1 di 1 - Risultati: 1



Con lo stesso metodo descritto in precedenza potrai procedere a creare i documenti per la risorsa andando
a cliccare inserisci categoria

|| ROSSI MARIO
i SCROLLA SULLARISORSA | .

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Risorse » edit pEmo 31 & LOGOUT

* Codice azienda Azienda #78
Denomingzione: AZIENDA DEMO 31
SEDE: 65015 - Montesilvano (PE)
VIA VES]INA 328

Codice ffiscale: msckta75p55c632d
Partita Jva: 02110090681

Documenti Risorse

Risorsa /l Mansione ‘ Appalto | Note
>4 Espandi tutto ROSSI MARIO | \ |

" Inserisci categ®ria
Nascondi tutto B

SEWE]

* = campi obbligatori.

| dati inseriti potranno essere esportati sia in file excel sia in cartelle zip (nella versione DEMO non sono
abilitate le funzioni)

La demo sopra descritta ha lo scopo pratico di far verificare al potenziale acquirente la semplicita di
inserimento dati.

12



1.4. Immagini rapporti generati dalla versione acquistata

Gestione scadenze documenti aziendali in cui vengono riportate le informazioni necessarie per la gestione
del documento, ossia la data di creazione, la data di eventuale scadenza e le eventuali note di gestione o di

informazione

ocumenti Aziende

SEl QUI: Pannello di controllo » Documenti Aziende » edit

Q, InserisciModifica

TEXO

PANNELLO DI COI

Espandi tutto Categoria Data Scadenza
CCIAA
Nascondi tutto ¥ # X|000modulistica 22/032020  |31/12/2060  [INPSr
INAIL |
¥ # X|201CONFORMITA 18/04/2020
3 # X|2010RGANIGRAMMA TIPS 22/04/2020
4 P # X|202CCIAA 05/02/2020  |31/01/2021
l 3 # X|202PF 01/06/2020 ok 58t
/ ¥ # X|203DURC RliPT- T R 10/06/2020
| 2 # X|24averificaPLE 121052020 [12/05/2021
/ * # X|310PSnomina 11/05/2018 daam
| = # X|320MCnomina 04/04/2014  [31/12/2050  |rubing
/ ¥ # X|322ProtSanitario 02012020  |02i012021  |redatt
| % # X|323datisanitari 20/02/2020  |28/02/2021
/ ¥ # X|324comunicazioniASL 13/12/2010 la com
| 2 # X|325s0pralluogoArt2s 02/01/2020  |02/01/2021
l 3 # X|370INFORTUNI 27/09/2019 report
| % # X|3910T24INAIL 30/04/2020  |15/02/2021

#

A1nAInnmina

A1NR2NMR

scaricati
du o A AUTU R AN RS NIV UTruLr L0y A AU
Z# X|202ccian 05/02/2020 | 31/01/2021
» %X 8| B 05022020
s X BB 00018
2 # X|202PF 01/06/2020
# X|203DURC 11/0272020
s X BB 19022020
%7 & | A dunrifieanl 1MNEMNTA | 4A7INEMAT

13
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Cliccando sull’asterisco / si espande la categoria con i suoi allegati, che potranno essere visualizzati o

la am



All'interno dei singoli menu,

Hzrmnda
Anagrafice aziznds

Filizli
Ea Anageafiche filali

Anagralicee riswea

anienda & ale GEal

[

== Documenti Sziande Documenti Risorse
Castord & @i Gasiing o avisi
documznh ralatied ale decument relaiad allz

Troverai I’ EXPORT EXCEL

o TEXO
] PARMELLD DI CONTROLLE

Righa pes gagina B

|C | Azienda i |Uttima modifica

X120 11:35 FEE e
= AZIERDA DR 21 X Ey [ ]
Pagina 1di1 - Risubiati 1 Righe pee pagina -

Inoltre nella schermata sopra descritta verranno riepilogate anche le attivita che sono scadute evidenziate
in rosso

Righe per pagina: 398 | (|

el s o o |

ETHEY 05052020

Righe per pagina: [ » ]

14




Mentre dal pannello di controllo, cliccando sul menu

Riscrse

Brmnda Fikali
ﬂ Anagnificha szhinds EE% Anmgrafichs sk .r"l'\. Acagealiths Heares
- -
[y

i Fir [ Mosemmanti Rines s Faperlazinni
s ¥ gL:n:mz-:rhlc FIF
v ralalivi all A ]

[
adende & ale fAlall

Comparira’ la schermata.
TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

ESPORTAZIOCI‘:E

Azienda?

pemo 31 & LOGOU™

¥ SEIQUI: Pannello di controllo » Esportazioni

Tipologia ‘

Clicca sulla lente di ingrandimento-"e selezione I'azienda.

Seleziona l'azienda

| IE >
Pagina 1 ci 1 - st 1 P i ]
:
23 AZIENDA DEMO 31
Fagina 1 ai 1 - Risultat: 1 e e s

Ritorni alla schermata esportazioni, scelti la tipologia di export dal menu a tendina

15



ESPORTAZIONE
Azienda Q

AZIENDA DEMO 31

Tipologia:

Espaortazione completa
Eszportazione parziale (solo azienda)
Esportazione parziale (solo risorse)

Andando su Documenti risorse, come per i Documenti Aziendali si potra vedere un pannello esportabile in
excel con evidenziate le attivita scadute per singola risorsa

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Risorse RAGNO RAGNO & LOGO!

Azienda [ texo azienda ~
\ Er—

EXPORT EXCEL

Pagina 1 di 2 - Risultati- 129 1-2-3-Ultima »» Righe per pagina a
5 5 s . 608att3637 - (616Att3637-
o PINPRIER SORSE:S calsgone carcaie I

RISORSE: 2 scadule

33””‘6 e ----- ggsg::gﬂw:‘ecnme I

S i
RISORSE: 1 scadula

‘ |------- S I

26022023 05102021 1410272023 1710772025 1T Wl RISORSE 7 calegorie caricate i}

‘ |------- — I

RISORSE: 7 calegorie caricate o
RISORSE: 1 scaduta

EIEEED 05021 1422023 12/02/2025 3141202050

[ 270212020 JETRTTAPP) 09/09/2021 2710512021

E cliccando sulla risorsa si accede al pannello in cui e possibile vedere i documenti caricati

Risorsa Mansione Appalto

ATELLI
SIMO

Impiegato/a INTERNO

Inserisci calegoria |

# X|311Psatt 26/01/2017 |
# x 8| Bosoir017

# X|330doneita 25/05/2018 |
2 % 8| B o550t

# X|616Att3637-16h(gen+alta) 07/07/2020 0710712025

¢ X 8| W 07072020 aga

b S
x
=

B 030072015
# X|681VEICOLARE 12/0512016 1210512021

¢ x 8| 121052016 pre
# X|7000PI 0310712020 [3111272050

s x 6| 03072020

16



1.5. Procedura per la richiesta del software
L’acquisto potra avvenire con carta di credito o bonifico bancario

ACQUISTA CON BONIFICO 0 CARTA DI CREDITO @ ACQUISTA CON BONIFICO 0 CARTA DI CREDITD r:J

OPPURE

PayPal

T I s e

Abbonamento TEXO per 12 mesi € 300,00 +

iva (dal 2° anno rinnovo annuale € 100,00 +
iva)

Totale iva inclusa:€366.00

PAGA ORA

ATTENZIOME! | dati di accesso a Texo verranno inviati entro 48 ore, ovvero il tempo

necessario alla creazione di un account personale.

Dopo aver effettuato il pagamento, dovrai attendere quindi una mail contenente i
dettagli di accesso. Se la mail non arriva entro 48 ore, scrivici a info@texoapp.it.

1.6. Procedura di pagamento e rinnovo

Alla scadenza dell’anno riceverete una mail che vi ricordera la scadenza per effettuare il pagamento della
rata di rinnovo.

2. MANUALE PER L'UTILIZZO DEL SOFTWARE

2.1. Utilizzo

Dopo aver inserito I'indirizzo del sito https://www.texoazienda.it/texo/index.php sulla barra di indirizzo di
Google Chrome o altro browser

[®] TexoApp - Piattaforma online di - X +

€« S5 C (0 @ nttps//www.texoazienda.it/texo/index.php,



Procedere ad effettuare il login

TEXO

PANNELLO DI CONTROLLO

Username: Area ad accesso riservato

Password:

| LOGIN |

2.2. Configurazione gruppo di lavoro

All’accesso comparira la seguente schermata:

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

SEI QUI: Pannello di conirolio » login RacnD RAGNO B LOGOUT

| Amministrazione |

7\ Gestions Operatori
) Gestione operatori
Pannello di controllo,

 Anagrafiche
Aziende Filiali & Risorse Mansioni Contratti @ == Categorie Documenti | @ == Categorie Documenti
Anagrafiche aziende EE; Anagrafiche fiiali ™\ Anagrafiche risorse Anagrafiche delle Anagrafiche dei contrati | g === Aziende @ = Risorse
2_2 mansioni @ = Calegorie documenti 3 = Calegorie documenti
= aziende = risorse
' Documenti

= Documenti Aziende Documenti Risorse Esportazioni
] Gestione & awvisi Gestione ¢ awisi g Esportazion file ZIP
E document relativi alle documenti relativi alls
risorse

aziende e alle filiali

' Tools |

Modifica dati personali | = Logs
(7: Gestione dati di w Logs documenti
L)

accesso.

Adesso inizia con il creare il tuo gruppo di lavoro sulla piattaforma cliccando su gestisci operatori

¥ SEI QUI: Pannelle di controllo

- Amministrazione

~ .\ Gestione Operatori
. Gestione operatori
Pannello di controllo.

18



La paggina che si aprira & la seguente

PANNELLO DI CONTROLLO
¥ SEIQUI: Pannello di controllo » Gestione Operatori RAGNO RAGNO £ LOGOUT
[ | [usemame ~ |
" Inserisci nuovo
Pagina 1di 1 - Risultati: 7 Righe per pagina: [0 | ()
¥ Cancella
Nome = Cognoma S e Proio = Crensions ————lima motica

. . .. F-I-I'misﬁnm
Adesso clicca su inserisci nuovo

gruppo di lavoro

e compila i campi ripetendo I'operazione per tutto il

TEXO

PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Gestione Operatol

EC— |

* Livelli Q, InserisciModifica @ Cancella tutio
N*sun livello selezionato

Aziende Q inserisciModifica @ Cancella tutio

Accasso a tutte le aziende

|
|
Cognome |
|
|

\ |

T

* Email

\

A A WL EE T DS [ Jspunta peY consentire allutente di visualizzare i dati di tutte le aziende in sola lsttura

Notifica dati di accesso  [IETN S pe\irwiare una email di avvenuta regisirazione

|
\ |
|
|

* = campi obbligatori.

Cliccando su inserisci/modifica‘avrai la possibilita di regolare le autorizzazione del singolo utente per
I'accesso ai livelli di permessi sulle modifiche che si possono effettuare

Pagins 1 di 1 - Risultati: 4

Sia per dare autorizzazione al singolo utente (in caso di gestione di piu aziende) di visionare solo le aziende
di interesse



Seleziona le aziende

agina 1 di 6 - Risultati: 158 " .
1-2-3-4-5-5-Ulimass R'G"EPEFPEE'"E--

a aa D'ATRI & MASCI 5.a.s. di Masci Katia & C.

il risultato che si ottera sara creare un gruppo di lavoro che possa gestire le attivita a vari livelli.

Inoltre sara possibile dare I'autorizzaizone a visionare la documentazione a clienti o persone dell’azienda
che non potranno effettuare modifiche.

: TEXO
@ PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Gestione Operatori RAGNO RacNO & LOGOUT
[ | [usemame v | (0
"4 Inserisci nuovo
Pagina 1di 1 - Risultati: 7 Righe per pagina: 20| ()
¥ Cancella
O S S S T
0  AcosTINO AGOSTINO DATRI AInEeasIE
= r )
O enzo ENZO ENZO 1
[ manuELA MANUELA PANZINI Tutte i

2.3. Configurazione pannello anagrafiche

| Anagrafiche |

Aziende Filiali Risorse Mansioni Contratti @ " Categorie Documenti
Anagrafiche aziende EE a Anagrafiche filiali f \ Anagrafiche risorse Anagrafiche delle Anagrafiche dei contratti @@ Aziende
‘ ‘ mansioni m— Categorie documenti

aziende

@ =" Categorie Documenti
@ — Risorse
w— Categorie documenti
= risorse

2.3.1. Aziende
|Anagrafiche|

Aziende
Anagrafiche aziende

Clicca sulla scritta aziende

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

X SEI QUL Pannello di controllo » Aziende RAGNO RAGNO &2 LOGOUT
" Inserisci nuovo.

Pagina 1 di 2 - Risultati- 158 1-2-» - Ultima »» Righe per pagina (]
¥ Cancella

Codice Azienda ‘Codice Fiscale Revoca |Creazione U"i".'a
modifica

r

Clicca su e inizia la configurazione inserendo i dati
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% BE1CLN: Pannallo d confrolls & Aziends & now’

= = cwmp obbbgsion.

Inseriti tutti i dati e salva, ritorna su aziende cliccando sulla scritta

SEl QUI: Pannello di controllo = Aziende » new

E troverai I'azienda configurata

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

X SEI QUIE Pannello di controllo » Aziende RAGNO RaGNO & LOGOUT

Azienda: |

EXPORT EXCEL

" Inserisci nuovo.
Pagina 1 di 2 - Risultati: 158 1-2-»-Ulima »» Righe per pagina [ ]
¥ Cancella

Codice Azienda ‘Codice Fiscale Revoca (Creazione irre
modifica

65015 - Montesilvano (PE) 02110080650 Chiefi (CH) 14/03/20 05-11 30407/20 12:23

333 DATRI & MASCI S a5 di Masci Katia & C et Chiet (CH) (manueia)  (manuela)



2.3.2. Filiali

Filiali
EE a Anagrafiche filiali

Clicca sulla scritta filiali

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUL Pannello di controllo » Filiali RAGNO Racho & LOGOUT

Azienda: | v

[ - ]

EXPORT EXCEL

"4 Inserisci nuovo.

Pagina 1 di 1 - Risultati: 30 Righe per pagina B
¥ Cancella

8 ConeTagonda o Denominasons llale | [PNA[CodcoFiscale | [RevoalCreaone"Ukia modiica | |

r

Clicca su e inizia la configurazione inserendo i dati

TEXO
PANNELLO DI CONTR
* SEl QUE Pannello di conirollo » Filiali » new

i~ e
oo | )

FILIALE
iz | I
A

[ ]®|Codice Inesisten=
ALTRI DATI

rove i | )
| )
oot | )
Comoriees | )
|
|

Campo Libero 3 |
Campo Libero 4 |
Note

* = campi cbbligatori.

Inseriti tutti i dati e salva, ritorna su aziende cliccando sulla scritta

> SEl QUI: Pannello di controllo » Filiali » new

E troverai la filiale configurata



2.3.3. Risorse

Risorse

L ]
- Anagrafiche risorse

(™
a_-a

Clicca sulla scritta risorse

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUE Pannello di controllo » Risorse RaGNC Raco & LOGOUT
Azienda: | ~
| | o]
EXPORT EXCEL
" Inserisci nuovo.
Pagina 1 di 18 - Risultati: 1778 1-2-3-4-5-»-Ulima »» Righe per pagina [ ]

¥ Cancella

. - N n a Ultima
e S [ T e

. "4 Inserisci nuovo L . . . . .
Clicca su e inizia la configurazione inserendo i dati

TEXO

PANNELLO DI CONTROLLO
% SElQUE Pannello di conirollo » Risorse » new

|:| Q| Codice Inesistante
| l
[home '
|:| 9, | Codice Inesistente
I )
oo | )
[ )9 Codice Inesistente
|:| Q,| Codice Inesistente

P

Inseriti tutti i dati e salva, ritorna su aziende cliccando sulla scritta

2 SEI QUI: Pannello di controllo » Risorse » new

E troverai la risorsa configurata

Nella configurazione delle risorse possiamo inserire sia il nominativo di una persona che di un documento

23



Documenti

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO
SEI QUI: Pannello di controllo » Risorse RAGNO RAGNO & LOGOUT

o4

Azienda: | ~]

| [ ~]

'f Inserisci nuovo
Pagina 1 di 18 - Risultati: 1778 1-2-3-4-5-»- Ultima »» Righe per pagina: n

¥ Cancella

aa a D'ATRI & MASCI S.azs. 26/05/20 16:30 30/07/20 11.42
LI s0 B s Katia 8 C. 2 FEHEELT (MANUELA)  (manuela)

aaaDATRI & MASCI S.a.s. 20/05/20 11:49 11/09/20 13:55
L 1437 di Masci Katia & C. a8 Fm Al (manuela) (manuela)

Risultato della configurazione risorsa con documenti

Documenti Risorse

Risorsa Mansione Appalto Note
Espandi tutto aa FASCICOLO
5 X # X|000modulistica 26/05/2020 att.diversi
HESSondisuEs # X|699attSPECIALI 06/02/2020
# X|700DPI 01/01/2020

Persone

TEXO

PANNELLO DI CONTROLLO
RAGNO RAGNO 2 LocouT

Risultato della configurazione risorsa con persona

El QUI: Pannello di controllo » Documenti Risorse » edit RAGNO RAGNO 2 LOGOUT

Risorsa Mansione Appalto Note
# X|700DPI 20/04/2020 ‘ 31/112/2050
# X|972RSPP 07/03/2020 ‘
R'(‘.?Aggl'ﬂNO Operaio/a

2 # X|000modulistica 01/01/1972 31/112/2050
# X|311Psatt 2611012014
£ X|411Alatt 21/01/2015 21/01/2018
# X|500documenti 06/02/2017 10/07/2027 Carta d'identita
# X|501documenti 10/06/2016 31/M12/2050 RADIOTELEFONISTA
# X |502documenti 30/06/2011 29/06/2021 PATENTE NAUTICA
# X |699attSPECIALI 07/06/2018 07/06/2023 corso formatori per la sicurezza
# X|972CSE 16/01/2019 15/11/2023
# X|972RSPP 10/01/2017 10/01/2022
# X |972ACUSTICA 24/11/2014 24/11/2050
# X |972FORMATORE 17/05/2018 15/04/2023
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2.3.4. Mansioni

Mansioni
Anagrafiche delle
mansioni

Clicca sulla scritta mansioni

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUL Pannello di controllo » Mansioni RAGNO RAGNO £ LOGOUT
I ==
EXPORT EXCEL
“# Inserisci nuovo
Pagina 1 di 2 - Risultati: 195 1-2-»- Ultima »» Righe per pagina: B
W Cancella
O — T (T

. "4 Inserisci nuovo L . . . . .
Clicca su e inizia la configurazione inserendo i dati

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

[~ SEIQUI: Pannello di controllo » Mansioni » new RraGho RacNo & LOGOUT

E— )
e | )

* = campi obbligatori.

Inseriti tutti i dati e salva, ritorna su aziende cliccando sulla scritta

2 SElI QUI: Pannello di controllo » Mansioni » new

E troverai la mansione configurata

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUI Pannello di controllo » Mansioni RaGHO RAGNG & LOGOUT

| e - |

EXPORT EXCEL

"4 Inserisci nuovo
Pagina 1 di 2 - Risultati: 195 1-2-»- Ulima »» Righe per pagina: (e

¥ Cancella
8 cosce (Creasone """ iima modifca

O AGC A 03/03/20 16:36

[0 appass Addettora allassistenza

O ADDCONS Addetto/a alla consegna
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2.3.5. Contratti

Contratti
Anagrafiche dei contratti

Clicca sulla scritta contratti

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUE Pannello di controllo » Contratti RaGNC Raco & LOGOUT
| | (o) D
EXPORT EXCEL
" Inserisci nuovo.
Pagina 1 di 1 - Risultati- 25 Righe per pagina (]
¥ Cancella
[ Tooses ——eomto Cressione S i ot

. "4 Inserisci nuovo - . . . . .
Clicca su e inizia la configurazione inserendo i dati

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Confratti » new RagNO RacN0 & LOGOUT

EE— )
R )

* = campi obbligatori.

Inseriti tutti i dati e salva, ritorna su aziende cliccando sulla scritta

2 SElI QUI: Pannello di controllo » Contradi » new

E troverai la mansione configurata

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUL Pannello di controllo » Mansioni RAGNO RAGNO & LOGOUT
[ | (oot ]
EXPORT EXCEL
"4 Inserisci nuovo
Pagina 1 di 2 - Risultati: 195 1-2-»- Ulima »» Righe per pagina: (e
¥ Cancella
O — Cressone " Uma mocs
03103720 16:36
O ACC Accettatore (adminy
[0 appass Addettora allassistenza
O ADDCONS Addetto/a alla consegna
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2.3.6. Categorie documenti aziendali

@ —— Categorie Documenti

g — Aziende

. Categorie documenti
= aziende

Clicca sulla scritta categoria documenti aziende

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUE Pannello di controllo » Categorie Documenti Aziende RAGNO RaGHO & LOGOUT

EXPORT EXCEL

"4 Inserisci nuovo.

Pagina 1 di 1 - Risultati- 85 Righe per pagina B
¥ Cancella

W [Codice _____[Categoria FlagColonna Ultima modifica

. "4 Inserisci nuovo - . . . . .
Clicca su e inizia la configurazione inserendo i dati

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

% SEI QUI: Pannello di controllo » Categorie Documenti Aziende » new RAGNO RacNe & LOGOUT

T )

Mostra in documenti ([ Spunta per mostrare questa categoria tra le colonne del riepilogo in Documenti Aziende.

* = campi obbligatori.

Inseriti tutti i dati e salva, ritorna su aziende cliccando sulla scritta

2 SEIQUI: Pannello di controllo » Categorie Documenti Aziende » new

E troverai la mansione configurata

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

T SEI QUI: Pannello di controllo » Categorie Documenti Aziende RAGNG RAGNO & LOGOUT

. ==

EXPORT EXCEL

" Inserisci nuovo.

Pagina 1 di 1 - Risultati: 85 Righe per pagina: B
v Cancella

8 ot Categor FiagColonna Creasone Ut modc

O 2 [—— 1303120 07:34 12104120 13:06

(manusla) (manuelz)

O 34 2010RGANIGRAMMA 17/03/20 0927 12/04/20 13.08

(manuela) (manuelz)

23/06/20 17 26/1120 16:52
O &4 202PF X (manuela) (manuela)
O 24 203DURC : 21/10/20 16:16

(manuelz)

12/04/20 13.07
204attoDelega (manuela)

0O =
-
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2.3.7. Categoria documenti risorse

@ — Categorie Documenti

B — Risorse

.— Categnne documenti
risorse

Clicca sulla scritta categoria documenti risorse

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUI: Pannello di controllo » Categorie Documenti Risorse RAGHNO RAGNO &3 LOGOUT

EXPORT EXCEL

"4 Inserisci nuovo

Pagina 1 di 1 - Risultati: 69 Righe per pagina: [ ]
W Cancella

O T FisgColonns T —— T

. "4 Inserisci nuovo - . . . . .
Clicca su e inizia la configurazione inserendo i dati

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

I SEI QUI: Pannello di controllo » Categorie Documenti Risorse » new RAGNO RAGNO & LOGOUT

R )

D Spunta per mostrare questa categoria tra le colonne del riepilogo in Documenti Risorse.

* = campi obbligatori.

Inseriti tutti i dati e salva, ritorna su aziende cliccando sulla scritta

e

¥ SEIQUI: Pannello di controllo » Categorie Documenti Risorse » new

E troverai la mansione configurata

) TEXO
(51 pANNELLO DI CONTROLLO

 SEI QUL Pannello di controllo » Categorie Documenti Risorse RracNo Racho & LOGOUT

" Inserisci nuovo

Pagina 1 di 1 - Risultati- 69 Righe per pagina [ ]
¥ Cancella

I T FagCobuss ([

LI 29 000moduiistica

(mammh)

310PS 06/03/20 11:16 25/11/20 1203

{admin) imanuela)
06/03/20 11:16 251720 12:04
330Idoneita (admin) (manuela)
06/03/20 11:16 25/11/20 12:03
410Alnomina (admin) (manuela)
01/04/20 06:49 nam 0714
{manuela) ragno)
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2.4, Configurazione pannello documenti

' Documenti |

Documenti Aziende e | Documenti Risorse ' Esportazioni

Gestione e avvisi ab | Gestione e avvisi “ Esportazieni file ZIP
documenti relativi alle =— | documenti relativi alle

aziende e alle filiali risorse

2.4.1. Documenti Aziende

Documenti Aziende
— Gestione e avvisi
— documenti relativi alle
aziende & alle filiali

Clicca sulla scritta categoria documenti aziende

TEXO .
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEI QU Pannello di controllo » Documenti Aziende RAGNO RaGNO & LOGOUT

Azienda: | ~
[ ]
Pagina 1di 1 - Risultati: 79 Righe per pagina: [ ]

-- 202CCIAA 230|TERRA 310PSnomina 320M:Cnomina | 322ProtSanitario|410Alnomina|460CP1 | 510nominaRSPP|570RLS (880DVR |881gestione
SOSPESE z

Aprendo il menu a tensina aziende ~potrete selezionare |'azienda da ricercare, se sono piu di una, e
cliccando su cerca trovare 'azienda

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEI QUL Pannello di controllo » Documenti Aziende RaGNO RaGNO & LOGOUT

Azienda: [ aa DATRI & MASCI S a5 di Masci Katia & C v

[ | [Azienda v|
Pagina 1 di 1- Risultati: 1 Righe per pagina (> ]
ﬁ:l’emo ZGZCCIAA 230|'I'ERHA 310PSnomina |320MCnemina [322ProtSanitario | 410Alnemina |460CP1| 510nominaRSPP|570RLS (830DVR |831gestioneCOVID _
aaa
m & mm m AZIENDE: 14 categorie cani
e ﬁmm Criet (cHy 311272050 311212050 31/12/2050 18/01/2023
Masci 28 15/08/1975
Katia & C.
Pagina 1 di 1 - Risultati: 1 Righe per pagina: > ]

A questo punto cliccate sulla barra dell’azienda e si aprira il pannello dei documenti su cui potrete lavorare
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TEXO

PAMNMELLD DI CONTROLLO

Azende #1351

Usnomrsrmne: & s 5 ATHE MASC]S e s o blest Kl &
SEDE: £5115 - bonkedivens |1'E |

Vim Vamlines D25

Codos Fracee:

AEE] | rwrtrts tewc co 1 im0

K |Fresims

M X |24mpmah

B W |Ga0veetusl | HELSR LME
B KIS

B ¥ [ 10rSncmns

W K |aviargaatm) awrrs g 11112019 debos & prmme

] BT

T F X |mE0resoais
M4 X |soaegaET
] O L E
R . 4 CUWID OV e ]

L
oot il haiamrs isds Seqionités
Fismaco rch Butin

|‘h L

= = cumg abbkguion.

TITID T1:58 jemunuss - MARLELA I'SRINL
Agrgeamumdo i need §11 - Cubegrrin: 20000144

Sulla parte inerenti i sopralluoghi potrete indicare quello che potra essere necessario a ricostruire delle
attivita svolte, Una volta inserite le informazioni provvedete a salvare

PANNELLO DI CONTROLLO
Y SEl QUI: Pannello di controllo » Documenti Aziende » edit

* Codice azienda Azienda #135

Denominazione: a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C.
Sopralluoghi

SEDE: 65015 - Montesilvano (PE)
SENE]

Via Vestina 328
Codice Fiscale:

[i357 ] partita Iva: 02110090620

2020.12.23 creazione manuale
2028.12.23 sopralluogo presso azienda per verifica manuale
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Sulla parte inerenti i documenti azinedali potrete effettuare modifiche o inserimenti di documenti

@ InserisciModifica

Categoria Data Scadenza Note

¥ # X|202CCIAA 04/08/2018 31122050
# X |205agibilita 09/03/2011 09/03/2050
B impianti 28/01/2019 31/12/2050
¥ # X|240verificaATTREZZATURE 01/01/2020 31122050
# X|301PSreg 111072018 111072021
# X|310PSnomina 28/01/2019 31122050
# X|325s0pralluogoArt25 05/04/2020 311242050

# X|401AIrg(d'atri} 24/10/2020 24/10/2023 inserire reg 11.11.2019 delizie e primizie
# X |440vEvacuazione 10/05/2020 10/05/2021
# X|570RLS 23/01/2020 31/12/2050
i # X|580Preposto 30102019 31102024
# X |606Reg3637 141122020 31122050
# X|330DVR 18/01/2019 18/01/2023

1 # X|881gestioneCOVID 09/03/2020

Per guardare il singolo documento inserito o per esplodere la visione di tutti i documenti e sufficiente

. spandi tutto . .
cliccare su o sul singolo asterisco “ -

Q inserisoiModifica

Categoria Data__ | Scadenza Note.

# X|202cCiAn 0410612018 | 1/1212050

# % 0B osiosi1s

# X 205agibilita

Toonazie

# % 1B osiozeon
201 [a1n2m0s0

# X[ 24nimpianti

# X 240verificaATTREZZATURE

# X|301PSreg [ 11102021

# % 8B 111102018 TERRAVERDE

# % 8| B 23052013 GHm

2012 GHMiest

# X |310PSnomina 2010 [31/12/2050

# x 0B zz01200

Documenti Aziende 2, InserisciModifica

Espandi tutto Categoria Data Scadenza
# X |202CCIAA 04/06/2018 3MNM272050

Nascondi tutto

# X B M 0406018

X # X|205agibilita 09N)3/2011 09/03/2050
¥ # X|240impianti 28."0\2019 3MNM272050
2 # X|240verificaATTREZZATURE U‘I.'U1.-QQ2D 311272050

Se vogliamo vedere il documento possiamo cliccare sullo stesso e ci apparira il documento che potremmo
visionare o scaricare

@ view filephp x 4+
doc_aziende&id=258&id_azienda=135

a elettroni... DaPDFaDOC-Co.. [0 Calendar §P scucla & ErogazioniCorsiful.. @ D

176

Camera di Commercio Industria Artigianato e
Agricoltura CHIETI PESCARA

Registro Imprese - Archivio ufficiale della CCIAA

DINARIA SOCIETA' DI PERSONE

1ASCI S.AS. DI DATI ANAGRAFICI
nA Indirizzo Sede legale MONTESlLVANOéPﬁE) VIA
VESTINA 328 CAl 01
Indirizzo PEC datrimasci@pec.it
o ] E Numero REA PE - 154295
- ] Codice fiscale 02110090681
Partita IVA 02110090681
m Forma giuridica societa! in accomandita



#

Se vogliamo maodificare i riferimenti dell’allegato devi andare sul simbolo e cliccarci sopra

Allegati Aziende - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C.

Titolo allegato|04/06/18 |
Data allegato| sl
Note

Modifica

Qui si potranno modificare i dati dell’allegato gia inserito e indicare la data del documento ed eventuali
note, cliccando Modifica per salvare

Se necessario inserire un nuovo documento o modificare il docuemo gia inserito con un altro, devi andare
su Ifl InserisciModifica

Salva

&, InseriscilModifica

ol # X |202CCIAA
=i # X|205agibilita

Clicca su inserisci/modifica

Documenti Aziende - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. x

* Categoria ~]

* Data Ultima Verifica :Iﬁ
Data Prossima Verifica :Iﬁ

Naote

Titolo allegati| |

Data allzgato :]ﬁ

Note Allegato

Allzgati | Sceglifile | Nessun file selezionato

Qui potrai aggire in due modi, il primo iserire un nuovo documento aprendo la tendina di Categoria,
inseriamo la nuova categoria



Documenti Aziende - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. x

" Categoria
* Data Ulima Verifica [l ioya CATEGORIA -
A . . O00modulistica
Data Prossima Verifica 201CONFORMITA
Note| 2010RGANIGRAMMA
202CCIAA
202PF
203D0MA
203DURC
204assicurazione -
.| 204attoDeiega
CCIAR Titolo allegati) 5o.e onn
s [
impianti Note Allegato| 207CONAI
Sy 208MEPA
feriiiision) | 209c3001
PSreg 214¢14000
] 218c18001
oRumis 22460524 - =
sopraflu Allegati | Scegli file | Nessun file selezionato
Alrp(d’aty
vEvacuaz
RLS
Reg3637
Inserisci tutti i dati
Documenti Aziende - a a a D'ATRI & MASCI 5.a.s. di Masci Katia & C. x
* Categoria| NUOVA CATEGORIA v
* Nome categoria ftexo app |
* Data Ultima Verifica|23/12/2020
Data Prossima Verifica [27/12/2020
Note|creazione manuale
e
tolo allegatimanuale in paf
Data allegato|23/12/2020
Note Allegato allegato in fase di creazione
e
Inserisci il documento cliccando su scegli file
annellodiControlle. X | + @ rpri X
hp 4 M > QuestoPC > Desktop v O 2 Cercain Desktop
ISAMBL..  # Pecpostaclettroni.. [ DaPDFaDOC-Q Qrganizza v Nuova cartella - m @
& antincendio etalmeccanica_l Sospensione COUNIESIUALILL
L&J, ! O0 CARTELLALARY 7_novembre ATOAPPALTO
OOCART-1 MFH-ASS 4 FRL...
Noteereazione manuale
A\ 01in LAVORAZIC
02 AGOSTING g g E
4 03 MANUELA
o — PDF PDF PDF
Titolo allegatimansaempat | e
S finuale texo Pos-PLE-2011-2  Verbale Riunione  Viaggiare Sicuri
Data allegato[23inzi2020 | = Coordinamento MAR 20201221
] 20200311 NAS & Conperazione - contatti
NoteAllegatofp1legato in fase di creazj = Soopciaia
Documents 26-11-2020- G
. Pictures ®
o ——————— [ QuestoPC k
i Allegati Nessun file selezio| B Deskiop o M | L '_” v
AT Nome file: | Tutiifile v
i
uo -
i
o
o
i7 Dimensione massima: 30 Mb
Estensioni consentite: pdf, doc, gbcx, zip, xls, xlsx, rar, 7z, jpg, jpeg
o == -
Clicca sul file da inserir



Allegati | Sceglifile | manuale texo. pdf

Dimensione massima: 30 Mb
Estensioni consentite: pdf, doc, docx, zip, xIs, xlsx, rar, 7z, jpg, jpeg

Inserisci

Clicca su inserisci
Quindi chiudi la finestra se non devi inserire altri documenti cliccando sulla x

Documenti Aziende - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. X -
& Record inserito.

s = B

E troverai il nuovo documento con data di creazione e scadenza prossima revisione

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Aziende » edit RAGNO RaGNO & LOG
Categoria Data Scadenza Note
o # X|301PSreg TTA0720T TTAOZ0ZT
¥ # X[310PSnomina 28/01/2019 31/12/2050
“ # X|[325s0pralluogoArt25 05/04/2020 3111212050
M # X|[401Alrg(d'atri) 24/10/2020 24/10/2023 inserire reg 11.11.2019 delizie e primizie
2 # X|440vEvacuazione 10/05/2020 10/05/2021
2 # X|570RLS 23/01/2020 311212050
¥ # X|580Preposto 30/10/2019 31/10/2024
¥ # X|606Reg3637 14/12/2020 3111272050
¥ # X|880DVR 18/01/2019 18/01/2023

X [texo app 2311212020 2711212020

Se vogliamo modificare una categoria il processo e simile a quello precedentemente indicato, quindi clicca

su Iﬂ" Inserisci/Modifica e vai a selezionare la categoria da modificare

Documenti Aziende - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. x -

* Categoria v]

* Data Ultima Verifica| yuova catecoria -

P . 000modulistica
fi
Data Prossima Verifica 201CONFORMITA

Note| 20 1TORGANIGRAMMA (]

202PF
203D0MA

203DURC
204assicurazione
204atioDelega
204iscrenti
205agibilita
206AMBIENTE
Note Allegato| 207CONAI
208MEPA
209¢9001
214c14000
213¢18001
224c0524 -

Allegati Scegli file | Nessun file selezionato

Titolo allegati

Data allegato
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Iserisci tutti i dati di modifica

Documenti aziendali - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. x -
* Categoria 202CCIAA

Data ultima verifica [04/06/2018 el

Data prossima verifica |23/05/2021 ﬁ

Archivia & Spunta per archiviare il record.

Mote[pueova visura camerale

o
Titolo allegato |visura ordinaria paf |
Data allegato [23/12/2020 ﬁ
Note Allegato aggiornare ogni & mesi

e

* Allegati | Sceglifile | Nessun file selezionato

[

Allega il nuovo file come visto in precedenza e chiudi la finestra e la categoria sara aggiornata

Vista prima dell’aggiornamento

Q. inserisciModifica
Categoria Data Scadenza No
# | 202CCIAA 047062018 311272050
s xu l.:.uww
] BT . nBhannes lnamanaen
. . , .
Vista successiva all’aggiornamento
Documenti Aziende @ Inserisc/Modifica
Espandi tutto | Categoria Data | Scadenza Note
# X | EEUE Y 202CCIAA 04/06/2018 |23F05f2021 nuova visura camerale

Nascondi tutto
2 X B .m23i1212024] visura ordinaria | aagiomare ogni & mesi
[

# X 8| B oso61e

Al termine di tutti gli inserimenti o modifiche salva

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

¥ SEl QUE Pannello di controllo » Documenti Aziende » edit RAGND RAGND £ LOGO!
Categoria Data Scadenza Note
% # X|240impianti 28/0172019__|31/112/2050
B rificalTT 01/01/2020 | 311212050
% # X[301Psreg 11102018 | 11102021
% # X|310PSnomina 28/01/2019 |3112/2050
% _# X|325s0pralluogoArts 051042020 _|31112/2050
% # X[401Alrg(datri) 241102020 [24/10/2023 [inserire reg 11.11.2019 delizie e primizie
X /X 100052020 | 10/05/2021
% # X[570RLS 23/01/2020 311212080
% # X|530Preposto 30102019 311012024
% # X[606Reg3637 141122020 |31/12/2050
% # X[330DVR 180012019 |18/01/2023
% # X|881gestioneCOVID 09/03/2020
% # X]texoapp 23122020 |27/12/2020 | creazione manuale
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Ritornerai alla scherma iniziale con léindicazione che I'aggiornamento e stato effettuato
TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

Azienda: [ a aa D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masei Kalia & C.
[ | [Azienda

3 SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Aziende » edit RAGHO Racno & LOGOUT

Pagina 1 di 1 - Risultati: 1

oee) 85015
DATRI& crvang KATIA AZIENDE: 14 categorie cari
masgl  Montesivane y,oc, = - 14 categorie carig
sass CEL . Cnenon 23052021 3111212050 311212050 1810172023 ([ETEEIE) e e
Masci 1510911975
Kalia & C.

Righe per pagina: (> ]




2.4.2. Documenti risorse

" Documenti Risorse
s | Gestione e avvisi
=— | documenti relativi alle
risorse

Clicca sulla scritta categoria documenti risorse

I&I PANNELLO DI CONTROLLO I
RAGHNO Racho & LOGOUT
Azienda: | ~
[ | [Azienda ~]

Pagina 1 di 15 - Risultati: 1412 1-2-3-4-5-5-Ultima »»

608att3637- 616At3637-
aaaDATRI & MASCI Sas. di 2 MODULISTIGA

Masci Kalia & C. EATiP> LM RISORSE: 10 categonic caricale |}

b
135 33sDATRIGMASCISAs 6 oo poeoosT  Hfonssivano (PE) Chieh

o] (cm RISORSE: 1 calegoria caricata
e Via Vestina 328 15/09/1975 ®

SRS armen e I ey e

Aprendo il menu a tensina aziende “ potrete selezionare |'azienda da ricercare, se sono piu di una, e
cliccando su cerca trovare I'azienda

¥ SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Risorse

Righe per pagina:

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

Azienda: [aaa DATRI &MASCI S.a.s. di Masci Kalia & C. ~

E— -

RAGNO RAGNO B LOGOUT

¥ SEl QUL Pannello di controllo » Documenti Risorse

EXPORT EXCEL

Pagina 1 di 1- Risultati: 30 Righe per pagina: - -

608att3637- 616At3637-

RISORSE: 3 categorie caricate Jil ]

-------- S .
aaaDATRI&MASCISas.di o pon encn

i Masci Kafia & C EVEEZ= U RISORSE: 10 categorie caricate || ]

Montesil
-__ ------- S .
\TIA

aaa DATRI & MASCI S.as. di
Masci Kafia & C. aa FASCICOLO

. aaaDATRI&MASCISas.d oo Ances [,

A questo punto cliccate sulla barra dell’azienda e si aprira il pannello dei documenti su cui potrete lavorare
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aa FASCICOLO hd

SCROLLA SULLA RISORSA

X SEI QUE Pannello di conirollo » Documenti Risorse » edit RraGNo Ragho & LOGOUT

* Codice azienda Azienda #135
Denominazione: a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C
SEDE: 65015 - Montesilvano (PE)
Via Vestina 328
Codice Fiscale:
Partita Iva: 02110090680

SENE]

Documenti Risorse

Risorsa Mansione Appalto Note
Espandi tutto aa FASCICOLO
eanconti full X # X|000modulistica 26/05/2020 att.diversi
# X|699attSPECIALI 06/02/2020
# X|700DPI 01/01/2020
aa Form. 36-37
¥ # X|606Att363Tagg 05/05/2020 |31F12!2050
aa Form. A.L
M2 X|4a1MAlatt 29/09/2020 |
aa Form. ATEX
(esplosivi)
¥ # X|69%attSPECIALI 02/10/2020 |3111212[]50

Sulla parte inerenti i documenti risorse potrete effettuare modifiche o inserimenti di documenti

Documenti Risorse

Risorsa Mansione Appalto Note
Espandi tutto aa FASCICOLO
o T ¥ # X|000modulistica 26/05/2020 att.diversi
# X|699attSPECIALI 06/02/2020
# X|7000P! 01/01/2020
aa Form. 36-37
¥ # X|606Att3637agg 05/05/2020 |31f12!2050
aa Form. A.l.
X4 X|41Alatt 29/08/2020 |
aa Form. ATEX
(esplosivi)
¥ # X|699attSPECIALI 02/10/2020 |31f12!2050

Per guardare il singolo documento inserito o per esplodere la visione di tutti i documenti e sufficiente

Espandi tutto

. . . .
cliccare su o sul singolo asterisco “ -

Documenti Risorse
Risorsa Mansione Appalto Note

Espandi tutto aa FASCICOLO

Mascondi tutto _Insersci catagoria )

# X |000modulistica 26/05/2020 | att.diversi

4 X B .contraﬂo

# X 8| B sascicolo collegato

# X|699attSPECIALI 06/02/2020 |
¢ X 8By TIPO EFEI
S X 0 .an.GQER\co
s X 0R dirigem\ dirigente 16 ore

# X[7000PI 0/012020 \ |
s x u@gy \

aa Form. 3637 \
" # X|606Att3637agg 05052020\ [31M22050

aaFnrm 4

Se vogliamo vedere il documento possiamo cliccare sullo stesso e ci apparira il documento che potremmo
scaricare

RAGNO - Pannello di Controllo X = @ Salva con nome.
ofindexphp 4 B> GuetoPC 5 Deskop v o | £ coainne
VALFOCUS AMBL. 4 Pec:postacletron. i DaPOFaD0C~q  rgonicza = Nuova caree

33 FASCICOL

A vty DI
e W AR T

video orin azEnoa
| 03 aNUELA untincendio LAORAZONE-  protocolle (1
lagmneis e
a Iva: 02110090680 R BENZO; collegamento.
o5 covons
PRI
Documents
Pitues == |
ansione i Hoto =
I 8 Questo DC. Questo PC i modulo verfica
collegamento collegamento Co
= Woske ]
oomoduistica 6052020 T

Nome i [ fsc, outspecara o e
i

2 % 8/ W contatto

B tascicolo colegato
SsewsPECALT ooz T |

Sohva come:

~
¢
=

~
x
-

B trocre
7 % 8 W aoenenco
B ongene [avoenis een
w0 G200 T

~
X
=




#

Se vogliamo modificare i riferimenti dell’allegato devi andare sul simbolo e cliccarci sopra

Allegati Risorse - a a a D'ATRI & MASCI 5.a.s. di Masci Katia & C.

Titolo allegato |contratio |

Data allegato| fﬁ
Note

Qui si potranno modificare i dati dell’allegato gia inserito e indicare la data del documento ed eventuali
note, cliccando Modifica per salvare

Se necessario inserire un nuovo documento o modificare il docuemo gia inserito con un altro, devi

procedere nel seguente modo, espandi quello che ti interessa cliccando sull’asterisco
i

Risorsa Mansione
aa FASCICOLO
2 42 x|000modulistica
# X|69%attSPECIALI
# X |70nnnel

Si espandera la risorsa desiderata e comparira |'dicazione inserisci categori

Risorsa Mansione Appalt
aa FASCICOLO
@ | Inserisci calegoria |
# X 000modulistica 26/05/2020

4 X B .contraﬂo
4 X B .fasciculo collegato

Clicca su inserisci categoria apri il menu a tendina Risorsa e seleziona la risorsa da modificar

4 Documenti Risorse -a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia =

* Risorsa

ISR B a2 FASCICOLO - _-

7_
* Data Ultima Verifica| 32 Fom. 36-31
aa Form, ALl -

Data Prossima Verifica| @2 Form. ATEX (esplosivi) -
aa Farm C.OWVIN .
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Apri il menu a tendina della categoria seleziona se creare una nuova categoria o modificare una esistente

Documenti Risorse - a a a D'ATRI & MASCH 5.a.5. di Masci Katla & C.

* Risarsa| 2a FASCACOLO -

* Categoria

* Data Ultima Verificalyy o CATEGORIA
o0omosuisica |
240 verifiche:
Note| 110PSnamina
3PS
3306d0nanl
IITVACCINAZION!
4104Inomina
4114128
S00document
50 1decurnent
Data allegato| 302document
S03cessanrd
Note Allegato| 504cts assuncione
S05unilay
STORLS nemina
STIRLS att
STIRSA
STIRSU -

Allegati | Sceglifile | Nessun file salezionato

Data Prossima Varifica

Titolo allagato

Modifichia modulistica selezionandolo e modifichiamo i campi desiderati

Documenti risorse - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. b
* Risorsa aa FASCICOLO -
* Categoria 000modulistica
Data ultima verifica j:’ﬁ
Data prossima verifica E

Archivia Spunta per archiviare il record.

Mote|nuovi attestati

P
Titolo allegatolaﬁestati formazione personale |
Data allegato [23/12/2020 [
Note Allegato fax simili per nuovi assunti

P

* Allegati | Sceglifile | Nessun file selezionato

inseresci il nuovo documendo selezionando scegli file

L s

* Allegati Scegli file | attestato formazione texo.pdf

Dimensione massima: 30 Mb
Estensioni consentite: pdf, doc, docx, zip, xls, xlsx, rar, Tz, jpg, jpeg
Modifica

E poi clicca modifica cosi che appaia I'indicazione aggiornamento effettuato
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Documenti Risorse - a a a D'ATRI & MASCI 5.a.s. di Masci Katia & C.

* Risorsal aa FASCICOLO -

Lo
Chiudi la finestra—cosi da verificare I'aggiornamento effettuato

Documenti Risorse

/

Risorsa

Mansione

/ Appalto

Espandi tutto

aa FASCICOLO

/

Nascondi tutto

& | Inserisci calegoria |

s x| ocomodulistica

/
264512020

|31|f12.|'2020

nuovi attestati

. 231212020 attestati formazione perzonale

fax simili per nuovi assunti

“
X
=

. contratto

. fascicolo collegato

699attSPECIALI

06/02/2020 |

B ot Tiro EFEI

Al termine delle modifiche procedi a salvare cliccando sull’apposito pulsan

Salva

L¥ ]
N

Verra visualizzata la pagina iniziale con Ipindicazione dell’aggiornamento effettuato

TEXO

I&' PANNELLO DI CONTROLLO

< SEI QUI: Pannello di controllo » Documenti Risorse » edit

RaGNO Racho & LOGOUT

Azienda: ‘ 3 aaD'ATRI & MASCI 5.a.s. di Masci Katia & C.

]

| [azienda

@[ o)

Pagina 1 di 1 - Risultati: 30

& Aggiornamento Effettuato

Righe per pagina (> ]

Come si puo vedere sulla sezione risorse possiamo archiviare per tenere sotto controllo non solo il

personale ma nache |0oa modulistica

Di seguito si riporta una configurazione per quanto riguarda il personale

3 SEI QUI: Pannelio di controllo » Documenti Risorse » edit

D'ATRIAGOSTINO

SCROLLA SULLA RISORSA

v

RAGNO RAGNO £ LOGOUT

Risorsa Mansione Appalto
I
Ro0sTINO DpETee

% # X|000modulistica 01/01/1972 3171212050
# X|311Psatt 261102014
# X|411Alatt 2110172015
# X|500documenti 06/02/2017 10/07/2027 Carta d'identita
# X|501documenti 10/06/2016 31/12/2050 RADIOTELEFONISTA
# X|502documenti 30/06/2011 29/06/2021 PATENTE NAUTICA
# X|699attSPECIALI 07/06/2018 07/06/2023 corso formatori per la sicurezza
# X|972CSE 16/01/2019 15/11/2023
# X|972RSPP 100172017 10/01/2022
# X|972ACUSTICA 241112014 24/1172050
# X|972FORMATORE 17/05/2018 15/04/2023
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2.4.3. Documenti Aziende

. Esportazioni
w Esportazioni file ZIP

Clicca sulla scritta esportazioni

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

Y SEIQUI: Pannello di controllo » Esportazioni RAGNC RAGNC £ LOGOUT

ESPORTAZIONE

Azienda?q

Tipologia | ~

CREAFILE ZIP

Vai sulla lente di ingrandimentoe cerca I'azienda una volta caricata aprendo il menu a tendina potrai
selezionare cosa voler scaricare

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

| SEI QUI: Pannelio di controllo » Esportazioni Raoho Ragno B LOGOUT

ESPORTAZIONE
Azienda:[135__ |94

aaaDATRI & MASCI S.as. di Masd Katia & C

Tipologia

Esportazione completa
Esportazions parziale (sok azienda)
| Esportazione parziale (solo risorse)

Il software generera lo zip della esportazione selezzionata

ESPORTAZIONE
Azienda. Q

laaaDATRI& MASCI S a3 di Masci Katia & C

Zip creato correttamente
SCARICA (305 Mb)

Quindi clicca su scarica e apri lo zip (in questo caso erano stati scaricati i documenti azinedali)

1 [ a_s_e_d_atri_mesci_s_a_s_di_masci_katie_c.ip - ZIP archive, unpacked size 42.134.413 bytes

Name Size Packed Type Modified CRC32
. Cartella di file
|| AZIENDA Cartellz di file

Apri azienda e troverai i documenti aziendali

42



Mame a Size Packed Type Modified C

B Cartella di file
| | 205agibilita Cartella di file
|_]244]impianti Cartella di file
|| 240verificaattrezzature Cartella di file
|| 301psreg Cartella di file
|| 310psnomina Cartella di file
|_1325rsoplalluogoart25 Cartella di file
|_],41]‘Iailg_d_atli Cartella di file
| | s70ds Cartella di file
| | 580preposto Cartella difile
|| 606reg3637 Cartella di file
| 880dwr Cartella di file
|j881 gestionecovid Cartella difile
dtﬂo_app Cartella di file

Apriamo agibilita

. e e e R N
0. Cartella di file
[#) 205agibilita_09_03_2011_381.pdf 28,160 23927 Adobe Acrobat Do... 23/12/202012:56 SACOET:

Troviamo il file caricato nei documenti azinedali

Espanditutto | Categoria Data Scadenza Note
: B A rcniviato HIFSSTY 04/06/2018  |23/052021  |nuova visura camerale
SRS 3_# X 205agibilita 09/032011 | 0/032050
¥ # X|240impianti 28/01/2019 31/12/2050
% # X|240verificaATTREZZATURE 01012020 [31/1212050
% # X|301Psreg 11H0R2018 | 1111022021
3_# X|310PSnomina 2800172019 | 311212050
¥ # X|325s0praliuogoArt25 05/04/2020 31/12/2050
% # X[401airg(datri) 241102020 [24/102023 |inserire reg 11.11.2019 delizie e primizie
X /X i 10/052020 | 10/0512021
3 # X|570RLS 230172020 | 311212050
3 # X|580Preposto 301012019 31/10/2024
% # X|606Reg3637 141222020 [31/1212050
% # X|830DVR 130012019 [18/0122023
¥ # X|881gestionecOVID 09/03/2020
2 Moo 2o 2349300 13743 Lernazians manmale

La stessa cosa puo essere effettuata sulla parte inerente le risorse

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

ESPORTAZIONE
Azienda Q

aaa D'ATRI & MASCI §.a.s. di Masci Katia & C.

Tipologia: |Espor|azione parziale (solo risorse) V|

Risorse:
Q Seleziona X Cancella tutto

\Categorie risorse:
Q seziona X Cancalla tutte

Selezioniamo la risorsa

Form. ATEX (esplosivi)

FASCICOLO




Fagina 1 di 1- Rizuhst: 30 Righe per pagi']a; n

Clicca su

Chiudi la finestra

ESPOR

A AR S LA
Seleziona le risorse \>“ -
—

Fagina 1 di 1 - Risultstic 30 Righe per pagin: 30 | (SR

Adesso crea lo zip

1 =nw
Iixl PANNELLO DI CONTROLLO

ESPORTAZIONE
Azienda: o,

aaaD'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C.

Tipologia: |Espoﬂazione parziale (solo risorse) V|

Risorse:
Q, Seleziona X Cancella tutto
X D'ATRIAGOSTING

Categorie risorse
Q, Selsziona X Cancalla tuito

Scarica il documento

ESPORTAZIONE
Azienda Q

ia aa D’ATRI & MASCI S a s di Masci Katia & C.

EXPORT x

Zip creato correttamente

SCARICA(7.01 Mb)

Quindi aprendo lo zip generato troverai una cartella e un file riepilogativo in excel dei documenti della

risporsa

RISORSE

@ documenti_risorse.xls

3.164 Feglicd

Aprendo la cartella risorsa si troveranno tutti i documenti caricati sulla risorsa ed in ogni cartella i relativi

file
000medulistica Cartella di file
I psatt Cartella di file
Aaiatt Cartella di file
500documenti Cartella di file
507documenti Cartella di file
502decumenti Cartella di file
699attspeciali Cartella difile
G972 _cse Cartella di file
972_rspp Cartella di file
G72acustica Cartella di file
972formatore Cartella difile
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Aprendo 500documenti

d_atri_agost_300documenti_20170206_cart_identita_5206.pdf 135.889 133129 Adobe Acrobat Do..  23/12/

Mentre nel file excel generato “documenti_risorse” si trovera il riepilogo di tutti i documenti con le date di
scadenza dei documenti

Risorsa  Appalto Ubicazion Regione 000modul 240 verific 310PSnomr 311PSatt  330ldonei 331VACCI 410AInom 411Alatt  500docum 501docum 502docum 5
D'ATRI AGOSTINO 31/12/2050 26/10/2017 21/01/201 10/07/202 31/12/205 29/06,/2021

2.5, Configurazione pannello Tools

2.5.1. Logs

J\hlllﬂ‘ Logsadocumenti
s

Clicca sulla scritta

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

Tipologia: | Documenti aziende v

Azienda | ~
Utente: ~
Chiave HELPF[ ]
Dal: | AR |

{%) Archivio vuoto

Seleziona i dati e potrai vedere chi ha effettuato le modifiche e quando

TEXO
PANNELLO DI CONTROLLO

SEI QUI- Pannello di controllo » Logs RaaNo RaGNO & LOGOUT

Tipologia: | Documenti aziende ~

Azienda [ 2 a2 a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C |
Utente: [ DATRI AGOSTINO
Chiave [HELP]:
Dal: | AL ]
ID Utente Azienda Data Azione
7 3 e Eliminato allegato #A1973 (visura ordinaria pdf) -

ragno aaaD'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. 231220 12:02 Categoria: 202CCIAA

Aggiornato il record #13 - Categoria: 202CCIAA
ragno aaaD'ATRI & MASCI S as. di Masci Katia & C 23112120 1158 Inserlip aliegato #A1973 relativo alla categoria
ragno aaaD'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C. 231220 11:55 Aggiornato il record #13 - Categoria: 202CCIAA

Inserito record #1353 - Categoria: texo app
ragno aaaD'ATRI & MASCI S as. di Masci Katia & C 2371220 11:48 Inserito allegato #A1972 relativo al record #1353
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3. Allert gestione docuemnti e scadenze

[RAGNO] DOC IN SCADENZA - a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci
Katia & C, - texo app Posta in arrivo x

RAGNO postmaster@datrimasci.it tramite aruba.it 00:18 (11 ore fa)
ame~

Notifica documento in scadenza:
Azienda: a a a D'ATRI & MASCI S.a.s. di Masci Katia & C.

Categoria: texo app
Data di scadenza: 27/12/2020

+ Rispondi » Inoltra

W



4. Licenza d’uso

L’ACQUISTO DEL SOFTWARE COMPORTA L’ACCETTAZIONE DEI TERMINI DEL PRESENTE CONTRATTO:

1. Licenza e restrizioni. La D’Atri & Masci Sas conferisce licenza di applicazione del software, ma rimane
titolare dell’applicazione. Questa licenza consente di far usare il software fino alla scadenza annuale del
contratto che si rinnova tacitamente salve disdetta dal cliente da far pervenire a mezzo pec
agostino.datri@pec.it

2. Garanzia. La D’Atri & Masci Sas garantisce che il software funziona in sostanziale conformita con il
manuale d’uso.

3. Limiti e responsabilita. La D’Atri & Masci Sas € espressamente sollevata da ogni responsabilita per
qualsiasi danno, diretto od indiretto, di ogni genere e specie derivante dall’'uso del software.

In nessun caso il limite di responsabilita a carico di D’Atri & Masci Sas potra superare I'importo versato per
I"acquisto.

La D’Atri & Masci Sas non risponde della perdita di dati causati dall’errato uso del software o dalla cessione
del contratto d’uso, in caso di mancato rinnovo del contratto I’host creato per caricare il software verra
chiuso e i dati verranno persi.

La D’Atri & Masci Sas non conserva alcun dato del cliente e non puo in nessun modo accedere all’host del
cliente che sara tenuto a modificare la password una volta ricevute le credenziali per il primo accesso.

4. Interezza dell’accordo. Questa licenza costituisce accordo tra le parti sulla licenza d’uso del presente
software

Per qualsiasi controversia sara competente il foro di Pescara.

D’ATRI & MASCI SAS VIA VESTINA 328 — 65015 MONTESILVANO (PE)
www.texoapp.it
E- mail: info@texoapp.it

Pec: agostino.datri@pec.it

Telefono o WA 3491386663
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5. Contatti

rinnovo licenza
servizi tecnici

servizi consulenziali e personalizzazione software
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